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附件五：

《有色金属现货交易》专项职业能力提升考核规范

一、定义

有色金属现货交易一般是指采用有色金属现货交易系统和线下业务操作流程，开展数据

采集与分析、货源组织、交易洽谈、货物交割、交易结算等作业，完成有色金属现货交易的

能力。

二、适用对象

运用或准备运用本项能力求职、就业的人员。

三、能力标准与鉴定内容

能力名称 有色金属现货交易 职业领域 电子商务师

工作任务 操作规范 相关知识 考核比重

1.数据采集

与分析

1.1能通过有色金属现货交易系统

V1.0查询有色金属供需数据信息

1.2 能查询有色金属商品库存状况

1.3能查询有色金属现货交易品种及

价格信息

1.4能查询有色金属期货交易品种及

价格信息

1.5 能利用查询的信息，分析影响

有色金属价格的因素

1.1数据采集的基本知识

1.2 有色金属现货交易基

本知识

1.3搜索引擎的基本原理

1.4统计分析的原理

1.5 EXCEL功能介绍与使用

1.6 网上现货交易平台功

能介绍与使用

1.7 网上期货交易平台功

能介绍与使用

17%
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2.货源组织

2.1 能通过正确报价

2.2 能查询有色金属出库/入库信息

2.3 能查询有色金属仓储费用信息

2.4 能正确匹配有色金属交易品种

与交货地

2.1市场调查与分析方法

2.2 员工沟通技巧

2.3仓储管理内容与方法

2.5有色金属期货联动的原

理与价格影响因素

2.6 仓储管理系统的功能

介绍与使用

10%

3.交易报价

3.1 能按照采购要求匹配有色金属

交易货物的品牌与价格

3.2 能审核有色金属供应商的资质

3.3 能根据买方需求，及时报价和

确认报价

3.1 信函写作格式与技巧

3.2 商务谈判内容与策略

3.3 商务报价策略与方法

3.4 有色金属期货交易基

础知识

20%

4.货物交割

4.1 能填写正确参数签订有色金属

订单确认书

4.2 能开具包括提货单在内的相

关有色金属货物交割单据，制作交割

台账

4.1.合同基础知识

4.2贸易单据知识

4.3出入库管理制度与方法

4.4 仓储成本的控制与管理

方法

4.5 物流配送基础知识

20%

5.交易结算

5.1 能核实提货数量，计算仓库过

户费用

5.2 能进行资金结算

5.3 能填写增值税发票申请单

5.4 能核实发票等相关单据

5.1 风险管理基础知识

5.2 资金结算方式

5.3 财务管理基础知识

5.4 税收基础

5.5 票据基础

33%


